Az 1. feladat megoldasa

10.

11.

Nyissa meg a prezentacio-01 nevii prezentaciét! Allitson be egyszinii, s6tétzold hatteret a bemutaté
mindegyik diajara! [1 pont]

Mivel a feladat a bemutaté mindegyik digjara vonatkozik, ezért a Mintadian kell dolgoznunk,
Nézet > Diaminta, majd a baloldali oszlopban a legfelsé diat valasztjuk.

A pptx kiterjesztésit szoktuk hasznalni. A dia Ures terlletére (kereteken kivil) Jobb gomb > Hattér formazasa.
Egyszinii kitéltéshez kell a pontot tenni, majd a sotétzéld Szint kivalasztani. Ha megvan, akkor a Mindegyik
gombra kattintunk.

A mintadian lIévé kis négyzeteknek ne legyen kitoltdsziniik, szegélyeik vastagsaga 6 pont legyen! [1+1
pont]

A CTRL gombot lenyomva tartva mindegyik négyzetre rakattintunk, igy az 6sszeset kijeldljuk. A jobb oldali
munkaablakban a Kitéltés > Nincs kitoltés lehetéséget valasztjuk, a Vonal > Szélesség tulajdonsagot pedig 6
pontra allitjuk.

Az élélabban az ,,Europai Szamitogép-hasznaloi Jogositvany” felirat szerepeljen! [1 pont]
A mintadian az él6lab kdzépsd dobozaba beirjuk a kért széveget.

Az élélab szovege 24 pont méretii, sarga szinii betlikkel jelenjen meg! [1+1 pont]

A Kezdélap fllon a széveget kijeldlve beallitjuk a betliméretet és a betiszint.

Allitsa be a mintadian a cimet félkovér stilustra és igazitsa kozépre! [1+1 pont]

A mintadian kijeldljik a Mintacim szerkesztése feliratot és beallitjuk a kért tulajdonsagokat.
Cserélje le a mintadian a felsorolasjelzé szimbélumot [1 pont]

A mintadian kijeloljUk a Mintaszéveg szerkesztése feliratot, majd a Kezdélap filon, a Bekezdés csoportban a
Felsorolas gombot lenyitjuk és a listabol masikat valasztunk. Mivel nem mondtak, hogy a tdbbszintl felsorolas
hany szimbdlumat cseréljik le, ezt mi donthetjik el, vagy megkérdezhetjiik a vizsgaztatot.

Allitsa be a mintadian a felsorolasok sork6zét szimplara! [1 pont]

Most ugyanebben a szdvegdobozban az dsszes szdveget kijeldljik (a szinteket is), majd a Sorkéz gombot
hasznalva, vagy a Bekezdés csoport paneljét el6hivva, beallitijuk a sorkdzt. (szimpla = 1, jelenleg a panelon
lathato, hogy 1,3-en van, ez a gombnal nem latszik.)

Mivel innentél diaszadmok szerepelnek, a mintanézetet bezarjuk, és a konkrét diasoron dolgozunk tovabb.
A Diaminta fiil szalagjanak a végén zarhatjuk be a

Az 1. dia elrendezését valtoztassa meg cimdia tipusura! [1 pont]
A Kezddlap fiil > Diak csoport > Elrendezés gombot lenyitva valasszuk a Cimdia tipust.
irja be a nevét az 1. dia jobb felsé sarkaba! [1 pont]

A Kezdéblap fil, vagy a Beszuras fil (mindkettdn szerepel) > Alakzat csoportjabdl a Szévegdobozt valasztjuk,
majd a el6szér beleirjuk a nevet és csak utana helyezzik at a kereténél fogva a jobb felsé sarokba.

A 2. dian a felsorolas végére irja be az utolsé6 modul nevét: ,Internet és kommunikacié”! [1 pont]

A dian szerepl§ utolso listaelem végére allunk, majd az Enterrel Uj listaelemet Iétrehozva beirjuk a kért szOveget.
(Nem szamit, hogy hogy néz kil)

Tiikrozze a fuggodleges tengelyére a 2. dian lévo nyilat! [1 pont]

Amikor a nyilat kijeldljik, a fulek kd6zdtt megjelenik egy Formatum nevi ful. Ezen a fllén az Elrendezés csoport>
Objektumok forgatasa gombot lenyitva a Fiiggdleges tiikrézést valasztjuk.
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Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian 1évé nyilra! [1 pont]

A jobb oldalon a munkaablakban a k&ézéps6é Effektusok gombot valasztjuk, és az Arnyék beallitasainal
kivalasztjuk valamelyik beépitett arnyékot.

Rendezze sorba a 3-9. diakat a 2. dian lévo felsorolas sorrendjének megfeleléen! [1 pont]

Ezt elvégezhetjik a Nézet fiil > Diarendezé gombjat hasznalva, de egyszerlien a Normal nézetben a baloldali
savot hasznalva is.

Szurjon be egy Uj lires diat a prezentacié végére! [1 pont]

Az utolsé dian allva Kezd6lap fiil > Diak csoport > Ures elrendezés

Szurja be az Ecdllogo.jpg nevii képet a megadott helyrdl az utolsé diara! [1 pont]
Beszuras fiil > Képek csoport > Képek gomb, majd a képet kitallézva Beszuras gomb.
Méretezze a beszurt képet méretaranyosan 8 cm szélességiire! [1 pont]

A képet kijeldlve megjelené Formatum fiil > Méret csoportianak paneljét el6hivva beallithatjuk a kért méretet.
Mivel méretaranyosan kérték a valtoztatast, ellendrizni kell, hogy a Régzitett méretarany lehetéség be van-e
pipalva.

Igazitsa a képet a dia kdozepére! [1 pont]

A Formatum fil > Elrendezés csoportjanak > Objektumok igazitasa gombjat lenyitva a Kdézépre vizszintes
igazitas és a Kbzépre fliggbleges igazitas parancsokat is adjuk ki.

Tegye rejtetté az utolsé diat! [1 pont]
A baloldali savban az utolsé diara jobb gombbal kattintva a helyi menibél valasszuk a Dia elrejtése parancsot!

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és ,torlés lefelé”
tipusu attiinést! [1+1 pont]

Az Attiinések fiil > Térlés tipus, és a tipusok mellett az Effektus bedllitasait lenyitva a Feliilrél lehetéség. (Ha
végiggondoljuk, a torlés lefelé, felllrdl torlést jelent.) Az Idézités csoportban legyen pipa az Ennyi idé utan
lehet8ség mellett és a 3 masodpercet allitsuk be (00:03,00), vegyuk ki a pipat a Kattintasra lehet6ség melldl és
végul kattintsunk a Mindegyikre gombra.

A 2. dian a felsorolas bekezdései vetitéskor egyenként jelenjenek meg ,lépcsdzetes”, ,balra le” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

Ez az animacidtipus a régi PowerPoint verzidkban létezett, az Ujabbakban masok vannak. llyen esetben
kérdezzilk meg a vizsgaztatot, hogy melyik legyen helyette. Animéaciok fiil > Specialis animacié csoport >
Aminacié hozzaadasa gomb> Tovabbi megjelenési effektusok alatt valaszthatjuk ki. Figyeljink arra a
prébalgataskor, hogy a kivalasztott animéaciok egymésra épulnek, ezért a végleges bedllitasa el6tt tavolitsuk el a
feleslegeseket. Ehhez Animacibk fil > Speciélis animaciok csoport > Animéacié munkaablak eléhivasa utan a jobb
oldalon jobb gombbal kattintsunk az animacidkra, majd valasszuk az Animécié eltavolitasa parancsot. Ugyanitt
vélasszuk ki az Effektus beallitdsai parancsot, ahol a parbeszédpanel Széveg animélasa fulén valaszthatjuk ki az
1. szintli bekezdésenként lehet6séget. (Ha tdbbszintii lenne a felsorolds annak megfelel6en kellene
valasztanunk.)

Melyik meniiponttal kapcsolhaté ki-be a mentés ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkoéztar? A meniipont
nevét irja a 3. diara el6adoéi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom”
szoveget! [1+1 pont]

A mentés ikonjat ma mar nem eszkdztar tartalmazza, hanem a Gyorselérési eszkéztar. Ez nem kapcsolhaté ki,
csak a megjelenitése szabalyozhatd (alul, vagy felll). Ha mindent eltavolitunk réla, egy kis nyil akkor is ott marad
és a helye is. Maga a muvelet a Fajl fil > Beéllitasok > Gyorselérési eszkéztar paranccsal hajthatd végre, jobb
hijan ezt irjuk be. Az el6addi jegyzet Normal nézetben a dia alatt talalhatd, gyakran teljesen lehudzva, hogy a
vizsgazonak kelljen atméretezni. Ezt kozvetlendil a talca felett megfogva tehetjiik meg.
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A megijelenitésre allitson be 50%-0s nagyitast a prezentaciés program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Ezt legegyszeriibben az éra felett tehetjik meg a csuszkat hasznalva.

Allitsa be azt a nézetet a programban, amelyben a diakockak rendezését elvégezheti! [1 pont]
Ez a Diarendez6 nézet, amit a Nézet fuldn valaszthatunk ki.

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Ez a fajl menl Mentés masként parancsaval végezhetd el, de tanacsos mar a feladat elkezdése el6tt megtenni,
hogy az automatikus mentések megtorténjenek.

Nyomtassa ki a prezentacio 1. didjat csak fekete-fehér médban! [1 pont]

Fajl fil > Nyomtatas parancs majd valasszuk ki a vizsgaztaté altal megadott nyomtatét (nalam Microsoft XPS
Documentum Writer szokott lenni), a Beallitasok alatt a Diakhoz irjuk be 1-et, majd a szinnél valasszuk a Csak
fekete-fehér lehet6séget, végll kattintsunk fent a Nyomtatas gombral!



