A VIZSGAZO NEVE

A SZAMITOGEP SZAMA

DATUM

VIZSGAZTATO

15. FELADAT

1. Gépelje be és formazza meg az alabbi szoveget! A dokumentum bal és jobb margojat allitsa 3,5 cm-

esre!

2. Mentse el a vizsgakozpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!
3. A vizsgakozpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbol korlevelet! A
levél elején szerepeljen a név és a cim! Egyesités utdn mentse a leveleket a vizsgakdzpont altal

megadott helyre és néven!

«névy
«cim»

MaAN

A Minden Ami NoOvény Kft. ezennel értesiti torzsvasarloit, hogy mintegy

haromszorosara novelte telephelye alapteriiletét. Igy az eddigieknél szinvonalasabb

kiszolgalassal és nagyobb készlettel allhatunk rendelkezésiikre.

Vagott viragok
Cserepes viragok
Szaraz viragok
Bonsaiok
Cserjék és fak
minden mennyiségben.

Az emeleten viragkotészeti és kertészeti aruk nagy valasztékaval varjuk!

Szalagok,

masnik,

papirok,

foldek, tapok, oazisok,
cserepek €s kaspok,
kerti szerszamok,

50 féle flinyiro,
Ontézérendszerek
alland6an kaphatok!

- - -

Szeretettel varjuk!

SE% - JASY - JAUY - JNUT - UL - JUAE - JUAR - JUAY - JUEE - JUUR - JAAE - JAUT - AL - UAE - UL o JUAR - QAR - JAEE - QA

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Bet(tipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]
Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés elsé soranak behtuzasa [1 pont]
Kiskapitalis betlk [1 pont]

Vonal beillesztése tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]
Felsorolas alkalmazasa [2 pont]

Szlirke mintazat [1 pont]

Szimbodlum beszurasa (sorminta) [1 pont = 2 x 0,5 pont])

Megfelelé hosszusagu sorminta elkészitése a
szimbdlumokkal [1 pont]

Masfeles sorkdz [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Margé beallitasa [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definialasa és
az adatforras csatolasa [1 pont]

A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A dokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a
megadott néven a megadott helyre [2 pont]




