Feladatnyilvantarto

Gyakran el6fordul, hogy egy-egy foglalkozas tervezésekor nem emléksziink pontosan, hogy melyik
feladatot is oldottuk mar meg a feladatgy(ijteménybdl, kiléndsen, ha véletlenszer(ien valogatunk. Ez a
nyilvantarté program az ECDL Start moduljdhoz tartozé témakorokbél (a PowerPoint szabadonvalasztott
modul) megoldott feladatok tarolasara szolgal.
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Az els6 inditaskor a munkaflizet engedélyeket kér, ezekr6l a dokumentum végén irtam bévebben.
Miutan megadtuk a sziikséges engedélyeket, a Ctrl és az M billenty(ik lenyomasaval indithatjuk a makrot,
vagyis el6hivhatjuk a programablakot, amivel dolgozni fogunk. (Ezen a képen az induldsi allapotban
lathatd.)

Ha beirunk egy feladatszamot a felsé sorban lévé szovegdobozba, akkor az Ekkor elkésziilt gomb
megnyomasa utan a makré megkeresi abban az oszlopban azokat a datumo(ka)t, amikor a feladatot
megoldottuk, majd az alatta Iév6 szovegdobozba listdzza. Ha nem tetszik a valasztasunk, mert tul gyakran
szerepelt, akkor egyszerlien toroljik ki a szdmot a felsé dobozbdl, irjuk be a kdvetkezé otletiinket, és
kattintsunk ismét az Ekkor elkésziilt gombra. (Tetszés szerint ismételhetd.)

Az egyéb gyakorolt miveleteket (Gyakorlds 1, Gyakorlds 2.), nekink kell beirni. Ha mar egyszer
beirtuk, utana elég csak a legordilé listabdl kivalasztani. Vagyis ezeknél a szovegdobozokndl el8szor a listat
kell ellendrizni, és ha szerepel, onnan kivalasztani. Ennek a m(ikodésnek az a magyarazata, hogy a
kivalasztashoz haszndlt legordilé listat a makré az eddig beirt kiilénb6z6 adatokbdl tolti fel. Vagyis ha
kétszer ugyanaz a mivelet szerepel egyetlen eltéréssel (pl.: vessz8), akkor az mar a program szamara
kiilonboz6nek szamit, ezért ugyanazt a mliveletet kétszer fogja listazni. Ha mégis elkovettiik ezt a hibat,
akkor egyszertien toroljuk valamelyik valtozatot a tablazatbdl. A kévetkezd listdzaskor mar csak a helyes
lesz ott.

Az alsé két szovegdobozba beirhatjuk a foglalkozds témajat, illetve rogzithetlink barmilyen
megjegyzést (pl.: hazi feladat), ami a munkankat segiti. Barmelyik szévegdoboz maradhat lresen, ez a
m(ikodést nem befolydsolja.

Ha kitoltottik a szovegdobozokat, és bejeldltiik a datumot, kattintsunk a ...beillesztem! gombra. Egy
ellendrzé kérdést kapunk, ami a datum beallitasdra figyelmeztet. Ha nem tettiik meg, akkor a Nem gombbal
visszaléphetilink és bedllithatjuk. Az Igen gombra kattintva a beirtak utolsé sorként a munkalapra keriilnek.

Ha valamit elrontottunk, olvassuk le a munkalaprdl a sor szamat, és irjuk a fekete gomb feletti
szovegdobozba, majd a fekete (...térlém!) gombbal torolhetjik. Ha csak egyetlen betlit vagy szamot
rontottunk el, akkor azt akar a munkalapon kézvetleniil is javithatjuk.
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internetrél szarmazé fajl esetén megtorténik, engedélyezziik.
2. A masik figyelmeztetés az aktiv tartalomra
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vettem. Semmiféle virust nem tartalmaz, teljesen veszélytelen, ha valaki bizalmatlan, ellenérizze!
3. El6fordulhat, hogy a program a naptar részt nem jeleniti meg. Ebben az

esetben a masodik munkalapon fényképekkel elmagyaraztam, hogy

hogyan lehet beallitani ezt a funkciot. j
4. Azelsé munkalapot, a Feladat nev(it semmiképpen ne nevezziik at, mert ez az elnevezés tobb helyen is
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szerepel a kddban. Ha megvaltoztatjuk, a program tovabbra a Feladat neviit fogja keresni, és mivel
nem taldlja, hibalizenettel leall.

Remélem a tablazat megkonnyiti a munkat, és otleteket ad mdasoknak is hasonldk fejlesztésére.

Csem§, 2017. augusztus 8.
Sdgi Lajos



